Elektronisk Oppgjer ( Oppgjer til cd eller diskett)

Fra bildet DAGSPLAN:

Trykk Regnskap og trygdeoppgjer. Hak av for klargjer til oppgjer. Hak av
for elektronisk oppgjer og dato (Du kan velge mellom ut foregaende maned
eller tom dagens dato) Hak av for ingen, skjerm eller utskrift.

Merk alle for oppgjer, deretter start oppgjar

Kontroll av oppgjeret utfares, dette tar litt tid. Farst kontrollerer ProMed,
deretter kontrollerer LEGIO. Du vil na fa en rapport fra Legio. Hvis du far
avviste regninger, ma du rette feilene for sa a kjere oppgjeret pa nytt.

Hvis du far beskjeden: Ingen feil funnet, far du spersmalet : Vis rapport ?
Trykk nei.

Etter at oppgjaret er godkjent far du dette spgrsmalet:
Svar ja pa spersmalet og du far skrevet ut samleregning.
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Sa far du dette spgrsmalet:
Dersom du gnsker a brenne den pa f. eks, en CD klikk Nei, klikk pa Nei.
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Neste bilde blir da dette:
Her skal du svare Ja
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Na kommer du inn i mappen rtv ( Rikstrygdeverket), der filene for
oppgjarene ligger:

Filen heter datoen oppgjaret ble foretatt og ditt fadselsnummer, les fra hayre til
venstre. Hayreklikk pa filen som du skal sende inn. Trykk send til og velg
DVD/CD stasjon.
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Denne ballongen popper opp nede i hgyre hjgrne av maskinen.
Klikk inn i ballongen.
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Ved a klikke i ballongen far du opp dette bildet:

Ga til venstre i margen og klikk pa skriv disse filene til CD-ROM.

Hvis du ikke far opp menyen til venstre, med skriv disse filene til CD-ROM sa
klikk pa fil gverst i hgyre hjgrne og velg skriv disse filene til CD-ROM.
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Du kommer na inn i CD brenningsveiviseren.
Trykk deg gjennom med neste og til slutt fullfar. CD hopper automatisk ut av
stasjonen.
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Etter du har brent filen pa en CD er det alltid lurt a sjekke om filen ligger pa
CD-en far du sender den fra deg.

Ga inn pa min datamaskin, under enheter med flyttbare lagringsmedier finner du
CD stasjon eller DVD stasjon, dobbel klikk pa DVD/CD stasjon og du vil fa opp
filen som ligger pa CD-en.
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